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Subiect - Proba proiect 100 puncte

Toate resursele necesare se afld in folderul Resurse din folderul CLS_IX_PROBA_PROIECT
aflat pe desktop. Pe desktop veti crea un folder de lucru cu denumirea PROIECT_9 XXX in care XXX
este numarul de identificare in concurs (din ID-ul de concurs). In acest folder veti salva toate obiectele
create/modificate, conform cerintelor. Fisierele create/modificate in afara acestui folder NU vor fi
punctate.
Proiectul trebuie sa Tmbine o serie de elemente obligatorii:
e creativitatea si simtul artistic al autorului (10 p)
e clemente de design si cromatica (8 p)
e mesaj (2 p).
Punctajul total pentru proba de proiect va fi de 100 puncte, din care 80 puncte se vor acorda pentru
realizarea urmatoarelor cerinte iar 20 puncte pentru existenta elementelor obligatorii mai sus mentionate.
Toate subiectele sunt obligatorii. Timp de lucru 4 ore.

SUBIECT:

Pentru a participa la Competitia ”Promovarea turismului durabil”, loana si Bogdan trebuie sa
realizeze un plan de afaceri pentru infiintarea unei pensiuni agro-turistice Cocorul albastru.

La capitolul Promovare cei doi tineri au nevoie de ajutorul vostru, pentru a realiza materialele
promotionale.

Nr. Cerinte

ort. Punctaj

Configurare spatiu de lucru
Creati, in folderul de lucru, un nou folder: Configurare spatiu lucru, in care veti salva 0,5
toate fisierele create pentru rezolvarea cerintelor incluse in subiectul 1.

1.1 Pentru a facilita accesul la fisierele/folderele incluse in folderul de lucru, creati o
noud bard de instrumente care sa fie vizibila pe bara de activitdti si care sd poarte
denumirea ”’ID concurs”. Pentru a dovedi rezolvarea cerintei, realizati captura/capturile
de ecran care sd contind etapele rezolvarii cerintei (inclusiv captura imaginii barei de
act1v1tat1 ce va contine in final denumlrea barei de instrumente creata). 3

B YT
Toate aceste capturi vor fi inserate mtr -un fisier Word pe care il veti salva cu denumirea
bara_instrumente_noua.docx.

1.2. Fixati In bara de activitati a interfetei sistemului de operare, aplicatia
Cos de reciclare, care sa aiba drept pictogramd imaginea predefinitd a
1. | acestuia. Salvati capturile care demonstreazd pas cu pas realizarea cerintei
(inclusiv existenta pictogramei in bard), intr-un figsier cu denumirea
reciclare.docx.

1.3 Formatati textul afisat pe bara de titlu a ferestrelor sistemului de operare astfel:
- tipul fontului Calibri;

- dimensiunea fontului 12;

- culoarea fontului rosu; 2
- stilul fontului Aldin;

Salvati o captura de ecran care sd contind imaginea rezolvarii cerintei. Captura de ecran
va purta denumirea personalizare_ferestre.jpg.

1.4 Afisati Indexul experientei Windows pentru a evalua performanta computerului la
care lucrati. Realizati o captura de ecran In care sd apara subscorurile si scorul de baza 2
al evaluarii. Salvati acest fisier sub denumirea index.jpg.

1.5 Arhivati folderul Configurare spatiu lucru astfel incat fiecare fisier sa fie o arhiva

< . < oL . . . 2
separatd. Creati o captura de ecran a ferestrei in care ati ales optiunea de arhivare
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separata a fiecarui fisier si salvati imaginea sub denumirea arhive_separate.jpg.
Salvati arhiva creata sub denumirea arhive separate.rar.

Produse marketing
Creati, in folderul de lucru, un nou folder Produse marketing, in care veti salva toate fisierele
create pentru rezolvarea cerintelor incluse in subiectul 2.

2.1 Sigla

Realizati o sigla pentru pensiunea Cocorul albastru, cu dimensiunea 4x3 inch. Utilizati
aplicatia Paint si imagini din folderul Resurse. Includeti numele pensiunii in sigla.
Salvati imaginea cu denumirea sigla.png.

2.2 Carti de vizita

Un instrument important in marketing 1l constituie cartea de vizitd. loana si Bogdan va
solicitd ajutorul in realizarea unor carti de vizitd prin care sa-si promoveze pensiunea.
Cu ajutorul aplicatiei Microsoft Word, creati un sablon, format A4, cu 10 carti de vizita,
care sa contind toate datele necesare (nume persoana de contact: lonescu Bogdan, nume
firma: Cocorul albastru, adresa web: www.cocorul albastru.ro, adresa
email:cocorul_albastru@yahoo.com, adresa postald: Str. Vasile Alecsandri, nr. 27,
comuna Vadul Bistritei, judetul Bacau, telefon 0243/555555, fax:0234/555556) de care
are nevoie un potential partener de afaceri. Utilizati o imagine din folderul Resurse
si/sau a siglei pensiunii. Salvati sablonul cu numele carti_vizita.dotx.

2.3 lToana si Bogdan au nevoie de ajutorul unui contabil pentru realizarea evidentei
2. | contabile. Acesta pune o conditie: aflarea mesajului ascuns in fisierul date.in.

Mesajul se obtine astfel: se calculeaza cu ajutorul aplicatiei Calculator suma celor 100
de numere din fisier, valoarea sumei se reprezintd in sistemul de numeratie hexazecimal
si se bifeaza optiunea Grupare Cifre.

Salvati imaginea aplicatiei Calculator cu mesajul decodificat in fisierul mesaj.jpg.

4,5

2.4 Fluturas promotional (flyer)

Pentru ca pensiunea Cocorul albastru se afld situatd intr-o zonda cu multe atractii
turistice, loana si Bogdan s-au gandit sa pund la dispozitia turistilor biciclete de
inchiriat. Pentru realizarea fluturasilor de informare si promovare veti utiliza aplicatia
Microsoft Word tindnd cont de urmatoarele cerinte:

- dimensiunea paginii trebuie sa fie: 10 cm x 14 cm;

- utilizati trei imagini expresive din folderul Resurse si eventual sigla pensiunii;

- mentionati informatii de interes pentru clienti (costul - 5 lei /zi, tipul bicicletelor,
locatia, posibile trasee etc.) pe care le puteti prelua si din fisierul biciclete.txt din
folderul Resurse;

- in coltul din dreapta jos al fluturasului, inserati un decupaj din aplicatia calculator in
care sd sugerati reducerea cu 2 lei care se acorda daca inchirierea bicicletei se face
pentru doua zile.

Salvati fisierul cu numele flyer bike.docx.

Informatii diverse
Creati, in folderul de lucru, folderul Informatii diverse, in care veti salva toate fisierele create
pentru rezolvarea cerintelor incluse in subiectele 3, 4, 5 si 6.

3.1 Organigrama firmei

Pentru planul de afaceri pe care l-au elaborat, Ioana si Bogdan au nevoie de ajutorul
vostru In crearea unei organigrame, pentru a ilustra relatia de raportare si numarul
personalului angajat la pensiunea Cocorul albastru. Cerinte:

- realizati 0 organigrama respectand structura si tipul de forma (cub) (imaginea acestei 8
organigrame se gaseste in folderul Resurse si o veti utiliza numai pentru a observa
structura acesteia) si salvati fisierul Word 1in care ati creat-0 cu denumirea
organigrama.docx;

- umpleti formele inserate cu imagini din folderul Resurse sau aplicati texturi si/sau
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diverse culori.

3.2 Oferta cazare

Pentru promovarea serviciilor oferite de Pensiunea Cocorul albastru, Ioana si Bogdan
au de alcatuit o ofertd de cazare. Utilizati fisierul oferta_cazare.docx din folderul
Resurse, modificati si formatati continutul rezolvand urmatoarele cerinte:

- inserati n antetul paginii in partea stdngd, sigla pensiunii sau o altd imagine din
folderul Resurse. Imaginea inserata va avea dimensiunea 2 x 2 cm si va fi urmata de
datele firmei pe care le-ati utilizat la crearea cartilor de vizita: adresa postala, telefon,
fax, site web si mail, asezate n dreapta siglei/imaginii, fiecare pe randuri diferite. Tn
dreapta antetului afisati cu cifre romane numarul total de caractere din document si
stabiliti actualizarea acestuia la orice modificare adusa. Salvati antetul realizat in galeria
de anteturi sub numele Cocorul Albastru, categoria: Pensiune si cu descrierea ,,Date
pensiune”. Pentru a dovedi salvarea in galerie veti realiza o captura de imagine pe care o
veti salva cu numele antet.jpg; 16,5
- inserati in tabel dupa ultima coloana (CAZARE + 3 MESE/ZI), o coloana cu numele
SEJUR (7 ZILE) in care veti calcula automat valoarea unui sejur de sapte zile care sa
aiba ca valoare: valoarea din coloana CAZAREA CU MIC DEJUN pentru care veti
aplica o reducere de 10%. Veti calcula si completa valoarea ceruta pentru toate
perioadele ofertei;

- aplicati tabelului stilul predefinit Tabel web 1;

- inscriptionati documentul cu numele pensiunii, culoare text albastru, semitransparent,
diagonal;

- inserati cate un marcator care sa aiba ca imagine un Simbol sugestiv pentru fiecare
sectiune din zona Informatii, iar la finalul descrierii fiecarei sectiuni, inserati o imagine
sugestiva din folderul Resurse.

Salvati in folderul Informatii diverse, fisierul cu numele oferta_cazare_final.docx.

Talismanul norocos

loana a ales pentru pensiune un talisman norocos pentru anul 2017 a carui imagine a
4. | ascuns-0 in documentul talisman norocos.docx. 3
Ajutati-l pe Bogdan sd descopere acest talisman si salvati fisierul care contine
talismanul vizibil sub denumirea talisman.pdf in folderul Informatii diverse.

Formular rezervari

Ajutati-i pe loana si Bogdan sd realizeze un formular aseménator cu cel din fisierul
formular.jpg pe care il gasiti in folderul Resurse, cu ajutorul caruia potentialii clienti
vor face o rezervare la pensiune. Formularul trebuie sa contina:

- sigla sau o imagine din folderul Resurse;

- numele formularului: Formular Rezervare;

- in dreptul controalelor se vor insera forme automate care vor contine denumirile
corespunzatoare controalelor;

- controale de tip Caseta text pentru: Nume si prenume, telefon, e-mail si observatii;

- controale Selectoare data pentru Data intrare si Data iesire. Pentru aceste controale 13,5
alegeti stilul de formatare a continutului de tip Accentuare intensa;

- controale de continut de tip Caseta combo pentru: Nr. persoane (cu valorile 1, 2, 3 sau
4), Nr. camere (cu valorile 1, 2, 3, 4, sau 5+) si Tipul camerei (cu valorile simpla, dubla
sau apartament). Pentru aceste controale alegeti stilul de formatare a continutului de tip
Accentuare intensa,

- doua butoane pentru alegerea modalitatii de plata (Cash sau Online);

- un buton de comanda pentru trimiterea datelor.

Adaugati protectie formularului creat prin restrictionarea editarii, permitandu-se doar
completarea formularului.

Salvati fisierul creat cu numele formular_rezervare.docm 1in folderul Informatii
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diverse.

Indicatori
Tn planul de afaceri pe care l-au realizat, Ioana si Bogdan au estimat niste ipoteze de
calcul, precum si rezultatele preconizate a fi obtinute in urmadtorii patru ani de
functionare a pensiunii.

Deschideti fisierul tabel_indicatori.docx din folderul Resurse si rezolvati urmatoarele
cerinte:

- convertiti textul intr-un tabel cu 5 coloane si 8 linii;

- calculati cu ajutorul formulelor de calcul din Word valorile pentru Nr. locuri cazare
disponibile intr-un an si TOTAL VENITURI pe fiecare din cei patru ani precizati valorile
obtinute. Acestea vor fi afisate cu 3 zecimale urmate de textul ”locuri/an”, respectiv
’Lei” conform modelului: 9125,00 locuri/an si 250745,000 Lei;

- aplicati tabelului eticheta Tabel indicatori utilizand urmatorul format de numerotare
AB.C, ...;

- realizati o diagrama de tipul Coloana 3-D, care sa
evidentieze veniturile totale preconizate a fi obtinute la
pensiune intre anii 2017-2020. Aplicati diagramei stilul
Stil7 si realizati urmatoarele formatari: suprafata
diagramei —culoare bleumarin, transparenta 25%, cu
rotatie 3D de 25% pe X, Y si in perspectiva, iar scara In
adancime de 50%, fontul de culoare alba, peretii- model

TOTAL

de tip Turba si alegeti pentru fiecare an un alt tip de VERTUA]

forma. Un model aveti in imaginea alaturata.

- valorile de pe axa verticala vor avea formatul de tip Moneda, Lei, cu trei zecimale.
Salvati fisierul sub denumirea Indicatori.docx in folderul Informatii diverse.

13

Organizarea folderelor si a fisierelor pentru proiectul realizat:
ID-ul de concurs

1. Configurare spatiu lucru
1.1 bara_instrumente_noua.docx
1.2 reciclare.docx
1.3 personalizare_ferestre.jpg
1.4 index.jpg
1.5 arhive_separate.jpg si arhive_separate.rar
2. Produse marketing
2.1 sigla.png
2.2 carti_vizita.dotx
2.3 mesaj.jpg
2.4 flyer_bike.docx
Informatii diverse
3.1 organigrama.docx
3.2 antet.jpg si oferta_cazare_final.docx
4. talisman.pdf
5. formular_rezervare.docm
6. Indicatori.docx

80
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